Informace pro Zaky a rodice 1. stupné ZS Pefina

ohledné Prihlaseni do Microsoft Office 365 a Teams

Prihlaseni do Outlook 365 a do Teams

Do svého Uctu se Zak prihlasi na webu:

www.office.com

Zde zada svou nové pridélenou emailovou adresu a heslo. (Své pfihlaSovaci Udaje maji déti na listecku
v zakovské kniZce, pfipadné Vam je zaslaly tfidni pani ucitelky a panové ucitelé emailem.

Heslo je dobré si zménit, jelikoz ho ma cela tfida stejné

o Jak zménit heslo? Kliknéte na ozubené kolecko vpravo nahofe - Nastaveni - a vyberte Heslo -
zmeénit heslo. Heslo si musite zapamatovat, nejlépe doma napsat.

Teams- webova aplikace pro online vyuku

Pifes Teams budou zadavany vSechny ukoly a budou zde také probihat vS§echny online lekce, pokud
budeme nuceni pfistoupit k online vyuce a $kola nebo tfida bude uzaviena z dlivodu nafizeni vlady,
proto je dobré vyzkouset si, zda Vam funguje prihlaseni jiz nyni.

e Do Teams se dostaneme z Uvodni stranky Microsoft, po nasem pfihlaseni pres devét puntikd
vlevo nahore nebo pres liStu po levé strané obrazovky pres modrou ikonku “T” se dvéma
panacky.

Teams se Vas zeptaji, zda chcete stdahnout aplikaci a pro SirS§i mozZnost vyuZiti ji doporucujeme
na vlastnim pocitaci doma stahnout, ale tento krok se da se i preskocit - dole pod obrazkem kliknu na
“Misto toho pouzZijte webovou aplikaci”. Aplikaci Teams Ize stdhnout i do mobilu a plné ji v ném
vyuZzivat.

Nyni jste v Teams, kazda tfida ma sv(j Tym, ktery je oznacen arabskou Cislici a pismenem, zde najdete
slozku “Obecné”, kde jsou informace pro celou tfidu, ucitelé zde détem také mohou zaddavat testy a
zadani domacich ukoldl, které budou chtit odevzdat. Dédle ve svém Tymu Zzak najde slozky vSech
pfedmétd podle svého rozvrhu. Ukoly z jednotlivych predmétll budou pridavéany do slozek s
oznacenim daného predmétu. Pozor v pfipadé online vyuky je potieba se do Teams a jednotlivych
predmétll kazdy den rano podivat.

Pokud zak potfebuje, aby si pani uditelka urcité precetla jeho zpravu, ve svém tymu zahaji novou
konverzaci (dole stisknutim modrého okénka “Nova konverzace”) ve sloZce obecné a nebo ve slozkach
jednotlivych predmét( a oznaci pani ucitelku pomoci @ a jména vyucujiciho (napf. @JménoPFijmeni)
a napiSe zpravu. Pani ucitelce pak vyskoci upozornéni (zvonecek vlevo nahore), Ze ma novou zpravu.
Pozor tyto zprdvy uvidi vSichni ¢lenové vasi tfidni skupiny a také vSichni vyucujici v dané tfidé. Pokud
Zakim zada pani ucitelka novy ukol, détem také vlevo nahore zasviti cervené zvonecek (na zvonecek
muzete kliknout a uvidite novy Ukol, ¢i zpravu od pani ucitelky).


http://www.office.com/

Pokud naplanuje pani ucitelka nebo pan ucitel détem online lekci, odkaz na pfihlaseni na tuto lekci
uvidite v zalozkach jednotlivych predmétd, cervené se Vam rozsviti zvonecek vlevo nahore s novym
upozornénim na lekci a také si mlzete rozkliknout “kalendar”, ktery najdete na listé po levé strané
obrazovky. V kalenddfi uvidite jednotlivé online lekce a jejich terminy, pokud je vas kalendar prazdny,
pani ucitelka jesté Zadnou lekci nenaplanovala.

Doporucujeme shlédnout kratké video od Microsoft Teams “Jak pracovat s Microsoft Teams z pohledu
studenta” (staci zadit sledovat v ¢ase od 1:58, protoZe déti jsou jiZ ve svych tymech zafazeni jako ¢leni).

Video najdete na tomto odkaze:

https://www.youtube.com/watch?v=sulwA2dvxD4&feature=youtu.be

Microsoft Office online

Pokud se vratite zpét na web www.office.com v levém sloupci vidite, které programy Microsoft maji
déti moznost vyuzivat online zdarma - napt. Word, Excel, Powerpoint, Ulozisté OneDrive a Sharepoint,
Email Outlook.

Do emailové schranky v Outlooku se 74k dostane pomoci 4. ikonky shora — O - v levém
sloupci nebo pres 9 puntikl v levém hornim rohu. Po kliknuti uvidite mozZnosti.

Emailova schranka Zaka obsahuje adresar kontakt( na vSechny osoby na nasi skole, to se Vam muze
hodit, pokud chcete napsat néjakému uciteli.

e Zacénu psat novou zpravu a pfi zaddvani jména do policka “komu” se mi objevuji adresy.


https://www.youtube.com/watch?v=suIwA2dvxD4&feature=youtu.be

